Prefeitura Municipal de Porteir

Governo Municipal
CNPJ n° 07.654.114/0001-02

_ TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO DIRETA
ANEXO 1

1 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 - A contratagdo sera realizada nos termos do inciso II Art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021,
enquadrando-se, como dispensa de licitagdo, com limite de valor.

1.2 - Seré considerado vencedor do certame a(s) empresa(s) que apresentar o menor valor cotado.
1.3 - O presente caso é de Dispensa de Licitagdo, conforme art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133/21, onde as contratagdes de que trata o II do caput do artigo serfio preferencialmente
precedidas de divulgag@io de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragéo
em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

2-DO OBJETO
2.1 — Contratagdo de servigos referentes ao apoio administrativo para atender as necessidades do
setor de arrecadagdo e tributagdo objetivando o incremento das Receitas de competéncia municipal.

3 — JUSTIFICATIVA

3.1 - Os servigos a serem contratados visam contribuir para a melhoria no funcionamento das
atividades do departamento de tributos e arrecadagdo da Prefeitura Municipal, fomentando a
arrecadago da receita publica, no &mbito do municipio de Porteiras/CE, nos termos da legislagdo
vigente, em prol da reversdo para a populagdo local na forma de servigos e produtos de utilidade
publica.

4 — DA DESCRICAQ DOS SERVICOS E DETALAMENTO:

4.1 - Os servigos referentes ao apoio administrativo para atender as necessidades do setor de
arrecadacio e tributagdo, objetivando o incremento das Receitas de competéncia municipal, engloba
as seguintes atividades:

4.1.1 - Elaboragéo de planilhas especificas detalhadas, contendo todas as informagdes e débitos dos
contribuintes inadimplentes.

4.1.2 - Orientagdo junto aos funcionarios do departamento para organizar e arquivar os documentos
fiscais.

4.1.3 - Digitagdo dos novos boletins do cadastro imobiliario municipal.

4.1.4 - Inclusdo e atualizagdo do cadastro econdmico referente as fichas cadastrais dos
contribuintes.

4.2 - A execugdio do servigo devera acontecer junto a sede da Prefeitura Municipal de Porteiras ou
onde for designado pela contratante.

4.2.1 - Poderdo ser realizadas consultas via e-mail, telefone ou outros meios de comunicagdo ou
presencialmente sempre que a contratante julgar necessario;

4.2.2 - Todas as despesas como deslocamento, hospedagem, impostos e quaisquer outras estdo
inclusas no valor cotado.

5 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

5.1 — O valor estimado da contratagio fora definido conforme descri¢éo no quadro abaixo:
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Item | Especificagdo [Unid. |Quantidade Valor Total
Prestagio de servigos referentes ao apoio administrativo para

001 |atender as necessidades do setor de arrecadagdo e tributagdd MES 12 1.400,00 16.800,00
objetivando o incremento das Receitas de competéncia municipal

5.2 - Conforme exigéncia legal, o Municipio de Porteiras, realizou pesquisas de pregos de mercado
e estimativa de custos junto a empresas atuantes no ramo do objeto licitado, utilizando-se como
base legal a Instru¢@io Normativa SEGES/ME 65/2021.

5.3 - O valor méximo admitido para esta contratagdo é R$ 16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos
reais). Foi utilizado como metodologia para obtengdo do prego estimado para a futura contratagdo o
menor dos valores obtidos nas pesquisas de pregos, conforme Art. 6° da supracitada instrug@o.

5.4 - Ndo serdo aceitos para fins de contratag@o, pre¢os superiores aos valores constantes no
or¢amento na planilha acima.

6_- MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

6.1 - Conforme o paragrafo 3° do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133/21 (NLL - Nova Lei de
Licitagdes), o Municipio de Porteiras podera obter propostas adicionais de eventuais interessados,
inclusive das empresas que ji apresentaram orgamentos, com o objetivo de selecionar a proposta
mais vantajosa para a administraggo.

62 — A(s) proposta(s) de Precos devera(do) ser enviadas através do e-mail
licitacoes@porteiras.ce.gov.br até a data limite.

6.2.1 — A data limite para apresentagdo de eventuais novas propostas encerrara as 17h00 do_dia
09/01/2023. Apds esse prazo, 0 processo estard encerrado para o recebimento de novos orgamentos,
de maneira que o Municipio garanta o andamento do processo de contratag@o.

6.3 - A Proposta de prego devera ser anexada/apresentada conforme modelo constante no Anexo I,
na forma e no contetido, as exigéncias deste Termo de Referéncia.

6.3.1 - As propostas de prego que ndo estiverem em consonéncia com as exigéncias deste Termo de
Referéncia serdo desclassificadas.

6.3.2 - Os pregos ofertados nio poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Termo de
Referéncia. Devendo obedecer ao valor estipulado pela administrago mediante pesquisas.

7- PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 - O futuro Contrato tera vigéncia de 12(doze) meses, a contar da data de sua assinatura, ou
enquanto decorrer os servicos dentro da vigéncia do mesmo, podendo ainda ser prorrogado de
acordo a Lei Federal n° 14.133/2021, com efic4cia ap6s a publicagdo do seu extrato.

8 - REQUISITOS PARA A CONTRATACAOQO

8.1 - A empresa a ser contratada deverd apresentar os seguintes Documentos, os quais serdo
analisados quanto 4 sua autenticidade e ao seu prazo de validade:

8.1.1 - Prova de inscri¢@o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da sede do Licitante, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades
por a¢des, acompanhada de documentos de elei¢do de seus administradores;

8.1.3 - Registro comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta
Comercial da sede do Licitante;

8.1.4 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de
diretoria em exercicio;
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8.1.5 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgédo
competente, quando a atividade assim o exigir;

8.1.6 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (relativas & Divida Ativa da Unido e
Secretaria da Receita Federal);

8.1.7 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;

8.1.8 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal;

8.1.9 - Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

8.1.10 - Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

8.1.11 - Prova de regularidade junto a Justica do Trabalho mediante apresentagdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho — TST.
8.1.12 - Comprovagdio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da contratagfio, sendo esta feita mediante a apresentagiio de Certificado de qualificagdo
técnico, Certificado de nivel superior ou equivalente, ou ainda atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

8.2 — O(A) Profissional/Pessoa Fisica a ser contratada devera apresentar os seguintes Documentos,
os quais serdo analisados quanto a sua autenticidade e ao seu prazo de validade:

8.2.1 — Documento de Identidade Oficial com foto.

8.2.2 - Comprovante de enderego, devidamente atualizado;

8.2.3 - Prova de Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

8.2.4 - Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

8.2.5 - Comprovagdo de aptidio para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da contratago, sendo esta feita mediante a apresentagdo de Certificado de qualificagéo
técnico, Certificado de nivel superior ou equivalente, ou ainda atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

9 - ORIGEM DOS RECURSOS
9.1 - As despesas do contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro Municipal,
previsto na seguinte Dotagdo Orgamentaria:

Orgdo Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
04 01 04.123.0013.2.011.0000 3.3.90.39.99/3.3.90.36.00

10 - DO CONTROLE E FISCALIZACAQ DA EXECUCAO

10.1 - Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, serd designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessério a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados.

10.2 - A fiscalizagdo de que trata este item nfo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragio ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

10.3 - O representante da Administragdo anotardé em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando o que for necessario a regularizagéo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

!

11 - DO PAGAMENTO %
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11.1 - As regras para pagamento serdo as estipuladas conforme Lei Federal n° 14.133/2021, desde
que observados os seguintes:

11.1.1. Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislagio vigente a época da emissdo (nota
fiscal eletrdnica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as Fazendas
Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede da Contratada; da prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade
com o FGTS; e da Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justiga do
trabalho.

11.1.2 - O pagamento dos produtos fornecidos/servigos executados serd efetuado pela
Administragdo, obedecidas as requisi¢des, em moeda corrente, conforme o valor apresentado na
fatura correspondente e certificado pelo setor competente limitando-se o desembolso méximo em
conformidade com a disponibilidade de recursos financeiros do Tesouro Municipal, em prazo ndo
superior a 30 (trinta) dias.

11.1.3 - O pagamento sera efetuado através de Transferéncia Bancaria.

12 — DAS OBRIGACOES
12.1 - As obrigagBes do(a) CONTRATADO(A) sdo as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante deste processo, independente de sua Transcrigéo.

12.1 - As obrigagdes do(a) CONTRATADO(A) sdo as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante deste processo, independente de sua Transcrigéo.

13 - DAS SANCOES

13.1 — A Contratada ficard sujeito aplicagdo das seguintes penalidades, respeitando o principio
constitucional da ampla defesa:

13.2— Em caso de atraso injustificado na execuciio do contrato: multa de 1% (um por cento), sobre o
valor total do contrato, por cada dia de atraso injustificado na execu¢do do contrato, ndo ficando
administragdo impedida de rescindir unilateralmente o contrato e aplicagdo s outras sangdes previstas
nos artigos 155 e 157 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3 — Em caso de inexecugdo total ou parcial do contrato:

13.3.1 — adverténcia;

13.3.2 — Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

13.3.3 — Suspensio temporaria de participar em licitagdes € impedida de contratar com a Administragéo,
por um prazo ndo superior a 3 (trés) anos;

13.3.4 — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administra¢do pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sang8o aplicada com base no item
anterior.

13.4 - Na aplicagio das sangdes serdo considerados:

a) As condigdes descritas nos inciso I a V do pardgrafo primeiro do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/21.

b) Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada (quando for o caso) ou serd cobrada judicialmente.

¢) As sangdes previstas nestes instrumentos poderdio ser aplicadas cumulativamente, exceto as
multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuragio ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa
prévia, o CONTRATANTE poderé fazer a retengéo do valor correspondente a multa, até a decisdo
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final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente serd depositado em favor da CONTRATADA, em
até 05 (cinco) dias teis a contar da data da decis#o final da defesa apresentada.

14 - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Poder4 o Municipio revogar o presente Processo Administrativo, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.

14.2 - O Municipio devera anular o presente Processo Administrativo, no todo ou em parte, sempre
que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

14.3 - A anulagfio do Processo Administrativo, ndo gera direito & indenizagfo, ressalvada o disposto
no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

14.4 - Apés a fase de classificagdo das propostas, ndio cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Porteiras/CE, 04 de janeiro de 2023.

Jos@ Nilson €orreia Ursulino
Ordenador(a) de Despesas
SecretariaMunicipal de Administragée, Finan

e Planejamento
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