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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO E DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Contratagao de servigos especializados de consultoria juridica, govemanga em privacidade e implementagao
de programa de conformidade & Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) no &mbito da Administragéo
Publica, junto a Secretaria Municipal de Administragio e Planejamento de Porteiras/CE, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, segundo as descri¢des do quadro abaixo:

[ item | Especificagdo Unid. | Qtde.| Vaior unitario| Vaior Total
0001 | Servigos especializados de consultoria juridica, governanga em

privacidade e implementago de programa de conformidade A Lei Geral de| MES 12 3.900,00| 46.800,00
Protecio de Dados Passoais (LGPD) no Ambito da Administragio Publical

1.2 - O objeto da contratagdo tem a natureza de servigo continuo € enquadram-se no conceito de servigos comuns,
conforme definido noinciso XIIl do Art. 6° da Lei n® 14.133/2021, construindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares & &rea de competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

1.3 - O futuro Contrato tera vigéncia de 12(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prormogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4 - O servigo & enquadrado como continuado tendo em vista que sua utilizagdo € continua e renovavel, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a dificuldade de realizagéo de diversos processos de compras
sempre que demandado tal servigo.

1.5 - A estimativa aqui apresentada é resultado de pesquisa de pregos, com objetivo de identificar os pregos
praticados no mercado no periodo da contratagdo. Para tanto, buscou-se atender ac disposto na Instrugio
Normativa da SEGES n® 65/2021, a qual versa sobre o procedimento administrativo para a realizag&o de pesquisa
de pregos, resultando em um valor total estimado de R$ 46.800,00 (quarenta e seis mil oitocentos reais), obtidos
através do MENOR PREGO dentre eles, conforme mapa comparativo de pregos anexado aos autos do processo.
1.6 - Os valores estimados da futura contratagao direta estio compativeis com os valores praticados pelo mercado,
conforme exige o art, 23 da Lei Federal n® 14.133/21.

1.7 - A Proposta de pregos podera ser anexada/apresentada conforme modelo constante no Anexo |I, na forma e
no conteido das exigéncias do Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus Anexos.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAQ

2.1 - A contratagZo ser4 realizada nos termos do inciso Il do Artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n® 305, de 08 de margo de 2023, enquadrando-se, como dispensa de licitagdo, com limite de valor.

2.1.1 - Aquisigao/contratagio e a economicidade processual, ensejam que a contratagéo se dé por Dispensa de
Licitag&o com fundamento no inciso |1 do caput do Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - Para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras - (atualizado
pelo Decreto n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024).

2.1.2 - Assim, visto que a presente contratagio se enquadra nos moldes do contido no art. 75, |l da Lel Federal n°
14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024), devido ao baixo valor e ao bem
da economia processual, a presente contratagdo se dara por dispensa de licitag&o.

2.2 - Seré considerado vencedor do procedimente a(s) empresa(s) que apresentar o menor valor cotado para o
LOTE/GRUPO/TEM.
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onde as contratagbes de que trata 0s Incisos | e |, do caput do artigo citado seréo preferencialmente precedidas de
divulgacio de aviso em sitio eletronico oficial do Municipio, pelo prazo minimo de 3 {trés) dias Gteis, com a
especificagio do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragio em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

2.3.1 - Conforme 0 § 3° do artigo 75 da Lei Federal n°, 14.133/21, o Municipio de Porteiras, podera obter propostas
adicionais de eventuais interessados, inclusive das empresas que ja apresentaram orgamentos (quando for o
caso), com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a administragéo Municipal.

2.4 - A contratago de servigos técnicos especializados é necessaria para assegurar que o processo de adequagao
a LGPD seja realizado de maneira juridicamente segura, técnica, gradual e institucionalizada.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAQ

3.1 - A solugéo proposta abrange a necessidade de Contratagdo de servios especializados de consultoria juridica,
govemanga em privacidade e implementagéo de programa de conformidade & Lei Geral de Prote¢éo de Dados
Pessoais {LGPD) no ambito da Administragdo Publica, junto a Secretara Municipal de Administragdo e
Planejamento de Porteiras/CE.

3.2 - Considerando a natureza dos servigos propostos ser de carater continuo e de extrema necessidade para o
municipio de Porteiras, conforme as consideragGes ja mencionadas, ndo ha outra solugéo para a Secretaria/Fundo
Municipal a nao ser a realizagao do presente processo, a fim de contratar empresa que possam executar os
relevantes servigos.

3.3 - O servico que se pretende contratar se enquadra em servigos executados de forma continua, visto que,
segundo a Instrugdo Normativa 5/2017 - artigo 15, os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela
sua essencialidade, visam a atender & necessidade pablica de forma permanente e continua, por mais de um
exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio piblico ou o funcionamento das atividades finalisticas
do drgdo ou entidade, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagéo de um servigo publico ou o
cumprimento da missdo institucional,

3.4 - A contratagéo abrange, de forma nao exausfiva:

a)diagnéstico  juridico-institucional e mapeamento dos fluxos de tratamento de dados pessoais;
blanalise e adequagdo de bases legais aplicAveis aos tratamentos conduzidos pelo CONTRATANTE;
clelaboragdo e implementagéo de politicas intemas ¢ extemas de privacidade, protegdo de dados e seguranga da
informagéo;

d)estruturagdo de programa de govemanga em privacidade e protegao de dados pessoais, em consonéncia com a
LGPD, a Lei de Acesso & Informagdo (Lei n® 12.527/2011 - LAl) e demais normmas correlatas;
e)capacitagdo continua dos servidores e colaboradores envolvidos nos tratamentos de dados pessoais;
flatuagao de profissional qualificado na fungéo de Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection

Offcer - DPO), na forma do at 41 da LGPD, durante a vigéncia contratual,
g)apoio técnico-juridico em interagbes com a Autoridade Nacional de Protegéo de Dados (ANPD), Tribunais de
Contas, Ministério Pblico e demais frgdos de controle;

h)suporte na harmonizagdo entre LGPD, LA! e demais comandos de transparénicia e controle sociai.

3.5 - O servigo devera ser prestado de forma institucional e permanente, com foco na criagao e sustentagao de
um Programa de Governanga em Privacidade LGPD 360°, apto a resistir a auditorias, fiscalizagbes e mudangas
de gestéo.

3.6 - Da Descrigdo Detathada Dos Servigos:

3.6.1- Etapa 1 - Diagnéstico Abrangente e Planejamento Estratégico

3.6.1 - Diagnéstico juridico-institucional das préticas de tratamento de dados pesscais em todas as unidades
administrativas do CONTRATANTE, incluindo:

a)levantamento de sistemas, bancos de dados, processos fisicos e digitais que envolvam dados pessoais &
sensivels;

blidentificagdo de responsaveis, fluxos, finalidades e formas de compartilhamento intemo e extemo,
c)analise das obrigagbes de transparéncia ativa € passiva (LAl) e sua interface com a LGPD.
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3.6.2 - Mapeamento e classificagdo de fluxos de dados (Data Mapping), com:

a)inventario dos - tipos de dados tratados (pessoais e sensiveis);
blidentificagio das finalidades, bases legais, prazos de retengdo e formas de descarte;
¢) identificag3o de vulrerabilidades, riscos e pontos cegos nos fluxos de tratamento.

3.6.3 - Elaboragdo de relatdrio de diagnostico contendo:

a)avaliagdo do grau de maturidade do CONTRATANTE em relagio & LGPD;
bjidentificagéo de lacunas de conformidade;
c)recomendages estratégicas e priorizagao de ages;
d) plano de ag&o com cronograma macro de implementag&o (curto, médio e longo prazos).

3.6.4 - Etapa 2 - Implementag&o de Governanga e Controles Integrados

3.6.5 - Elaboragao e implementagao de politicas intemas e extemas, incluindo, no minimo:

a)Politica Institucional de Privacidade e Proteg&o de Dados;
b)Politica de Seguranga da Informagdo (em alinhamento com a Tl do  ¢érgdo),
¢)Politica de Retengéo e Descarte de Dados;

d)Avisos de Privacidade para sitos eletroricos, portais de transparéncia €  sistemas;
e) diretrizes internas sobre acesso, compartilhamento e anonimizag&o/pseudonimizagao de dados.

3.6.6 - Estruturagdo de Sistema de Resposta a Incidentes de Seguranga, contemplando:

a)procedimentos para identificagao, registro e classificagdo de incidentes;
bifluxo de comunicagdo intema e extema (inclusive ANPD e ftitulares, quando cabivel);
¢) prazos de resposta e medidas de mitigagao.

3.6.7 - Implementagdo de procedimentos para o exercicio dos direitos dos titulares, incluindo:

ajcriagéo e/ou adequagao de canais de atendimento (fisicos e digitais);
b) fluxos internos para tratamento de pedidos de acesso, retificagdo, anonimizag2o, bloqueio, eliminagao,
portabilidade, informagao, oposicao e reviséo de decisdes automatizadas;
¢) elaboragdo de modelos de respostas e formuléarios,

3.6.8 - Adequagao de contratos, convénios e instrumentos congéneres:

ajevisio de clausulas relacionadas a tratamento, compartihamento e seguranga de dados;
biinclusdo de  obrigagdes  especificas para  operadores  (fomecedores e  parceiros),
c) diretrizes para due diligence em prote¢ao de dados na contratagao de terceiros.

3.6.9 - Apresentagio e recomendagao de medidas técnicas e administrativas de seguranga da informagao, em nive!
compativel com a realidade operacional do CONTRATANTE, em alinhamerito com a area de T!.

3.6.10 - Harmonizagdo LGPD-LA!:

a) definicao de critérios para anonimizagao de dados pessoais em publicagbes oficiais e portais de transparéncia;
b)estabelecimento de matrizes de slgilo e publicidade;
¢) orientages sobre tratamento de pedidos de acesso a informagéo que envolvam dados pessoais.

3.6.11 - Etapa 3 — Capacitagao e Cultura de Privacidade Sustentavel

3.6.12 - Realizagao de treinamentos peridicos (minimo bimestral, conforme pactuado) destinados a servidores e
colaboradores, com conteddos tais como:

ajfundamentos da LGPD e suas aplicagbes no setor publico;
b)boas praticas de tratamento de dados pessoais no dia a dia;
c)prevengao de incidentes de seguranga da informacao;

d) procedimentos intemos instituidos pelo Programa LGPD 360°.

3.6.13 - Apoio & criago e fortalecimento de Comité Intemo de Privacidade e Proteggio de Dados, incluindo:
a)proposta de ato normativo de instituigao do Comitg;
b) definigio de competéncias, composigao, rotinas de reunides e mecanismos de monitoramento.

3.6.14 - Etapa 4 — Atuagdo do Encarregado (DPO) e Suporte Continuo

356.15 - Designag3o de profissional com qualificagdo técnica comprovada para atuar como Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais {DPO) perante o CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato, com as seguintes
atribuicbes minimas:
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aJacetar reclamagbes e comunicagbes dos fitulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias;
bjreceber comunicagées da ANPD e adotar medidas necessarias;
¢) orientar servidores e contratados sobre as praticas a serem tomadas em relagéo & protegéo de dados pessoais;
dlexecutar ou supervisionar a execugdo do programa de govemanga em  privacidade;
e) atuar como elo entre 0 CONTRATANTE, a ANPD, Tribunais de Contas e demais érgéos de controle, quando as
questdes envolverem LGPD.

3.6.16 - Participagdo em reunides com a alta administragdo, controladoria, procuradoria e demais unidades
estratégicas, sempre que necessario.

3.6.17 - Emissdo de pareceres, notas técnicas e manifestagdes juridicas sobre casos concretos relacionados &
LGPD, quando demandado.

3.7 - Os servigos serdo prestados:

a) presencialmente, nas dependéncias do CONTRATANTE, sempre que necessario para entrevistas, treinamentos,
reunifes e outras atividades que assim exijam; e
bjremotamente, por meios eletrdnicos (videoconferéncia, e-mail, plataforma de gestdio de projetos etc.), para
atividade de consultoria, elaboragdo de documentos e acompanhamento; além, quando possivel, de entrevistas,
treinamentos, reunides e outras atividades.

3.8 - O CONTRATANTE se compromete a:

a)indicar equipe de referéncia e ponto focal intemo para interocugdo com a CONTRATADA;
bjgarantir o acesso as informagdes e documentos necessarios a execugdo dos  servigos;
¢) disponibilizar sala, recursos multimidia e infraestrutura minima para realizag@o dos treinamentos presenciais.

4 - DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO

4.1 - A opgao pelo ndo parcelamento do objeto se deve aos seguintes motivos:

4.1.1 - O objeto contratual é continuo e indivisivel, sendo mais vantajosa a contratagéo do ponto de vista da eficiéncia
técnica, em virtude da possibilidade de concentragéo de responsabilidade pela fiscalizagdo adequada dos servigos
em uma sé empresa, permitinde melhores resultados, Além disso, os servigos que se pretende s&o relacionados
entre si e usualmente executados por uma itnica empresa, ¢ que leva a concluso de que a concentragéo do objeto
por prego global ndo ocasionara restrigdo & competitividade buscada na contratagéo.

4.1.2 - Fundamentag&o: Justificativas para o parcelamento ou n3o da solugdo (art. 9°, inciso VIl da IN SEGES N°
58/2022). Devendo ser identificado se o objeto é composte por itens divisiveis ou ndo, de acordo com suas
caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado, importante informagdo para deciséo
acerca do critério de adjudicagao do objeto (por item, por grupos ou global). Jurisprudéncia consolidada conforme
Sumula TCU 247/2004.

4.2 - Adjudicagdo sera por prego global, e o parcelamento n&o sera adotado por se tratar de contratagdo direta por
Dispensa de Licitagdo, em relagdo a comercializag@o do servigo, Contratagdo Direta - Lei 14.133/2021, esta
contratagdo diz respeito a servigos de natureza indivisivel, ficando justificado o nédo parcelamento da solugdo.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 - O objeto da contratagdo tem a natureza de servigo comum, uma vez que os padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos
do inciso Xl do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

5.2 - Devido aos valores da contratagSo, o objeto poderad ser contratado mediante dispensa de licitagdo com
fundamente no artigo 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

5.3 - Sustentabilidade: o objeto contratado devera atender as exigéncias determinadas pelo Guia Naciona! de
Contratagbes Sustentaveis.

5.4 - A Contratada devera estar com todas as suas obrigagdes trabalhistas e fiscais regulares de acordo com as
normas estabelecidas pelas esferas Federal, Estadual e Municipal.

5.5 - Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual,

5.6 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
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6 - DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

6.1 - Inicio da execugdo do objeto sera apds assinatura do contrato.

6.2 - O prazo de vigéncia da contratagéio serd 12(doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133/2021.
6.3- Caso haja necessidade de prorrogagao contratual, a contratada podera solicitar a Administragéo, e sera analisada
a possibilidade.

6.4 - A prorrogagao de que trata este item & condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes
e 0S pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagao com ¢ contratado, atentando,
ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) - Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;
b) - Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagies de que os sefvigos tenham
sido prestados regularmente;

¢) - Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servigo;
d) - Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagéo;

e) - Seja comprovado que o contratado mantém as condiges iniciais de habilitagéo.

6.5 - O contratado n3o tem direito subjetivo & prorrogagdo contratual,

6.6 - A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

6.7 - Nas eventuais promogagdes contratuais, os custos néo renovaveis ja pagos ou amortizados a0 longo do primeiro
periodo de vigéncia da contrataggo deverao ser reduzidos ou eliminados como condigao para a renovagao.

6.8 - O contrato ndo podera ser prormogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangfes de declaragéo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder pablico, observadas as abrangéncias de aplicagao

7 - DO MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
7.3 - As comunicagOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

7.4 - O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato

7.5 - A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos {Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 - O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.6.1 - O fiscal do contrato anotaré no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocoméncias relacionadas a
execugdo do mesmo, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.6.2 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira nofificagbes para a comegao da
execugdo do contrato, determinando prazo para o feito.

7.6.3 - O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo que demandar deciséo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
7.6.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7 - O gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de todas as ocoméncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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7.8 - O fiscal do contrato verificard a manuteng3o das condigdes de habilitagio da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessarno.

7.8.1 - Caso ocorram descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
soluggo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.

7.9 - O gestor do contrato coordenara a atualizagioc do processo de acompanhamento e fiscalizaggo do contrato,
contendo todos os registros formais da execugdo no histérica de gerenclamento, a exemplo da ordem de
servigo/compra, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas & verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrago.

7.9.1 - O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagio da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo nommal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.9.2 - O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades apficadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

7.93 - O gestor do confrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Le
n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10 - O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou prorrogagao contratual.

7.11 - A contratada devera manter preposto aceito pela Administragéo para representa-la na execugéo do contrato.
7.11.1 - Aindicagdo ou a manutenggo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8 - DO PAGAMENTO

8.1 - Prego

8.1.1 - No valor cotado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugéo do
objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratag&o.

8.2 - Forma de Pagamento

8.2.1 - O pagamento sera realizado mensalmente, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

8.2.2 - Sera considerado a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento,

8.3 - Prazo de Pagamento

8.3.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo maximo de até 30 {trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

8.3.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo contratante atestar a execugao
do objeto do contrato.

8.4 - Condigbes de Pagamento

8.4.1- A emiss3o da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definifivo do objeto da contratagao, conforme
disposto neste instrumento.

8.4.2 - O sefor competente para proceder 0 pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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¢) os dadoes do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.
8.4.3 - Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa,
o0 pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hiptese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a aps a comprovagao da regularizagéo da situagZo, ndo acarretando qualquer dnus para
a contratante,

8.4.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-ling, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14,133/2021.

8.4.5 - Previamente & emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar consulta
para:

a) verificar a manuteng&o das condigdes de habilitagéo exigidas na contratagéo;

b) identificar possivel razdo que impega a participa¢do em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibigao de
contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.4.6 - Constatando-se a situag@o de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagéo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias teis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.4.7 - Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

8.4.9 - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serfo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao.

8.4.10 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.4.10.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, no pagamento serdo retidos na fonte 0s
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.4.11 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nédo sofrera a retengéo tributaria quanto acs impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagéo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 - O fomecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de
menar preco global,

9.2 - Previamente & celebragdo do contrato, a Administrag8o verificara o eventual descumprimento das condigdes
para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangéo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) - SICAF;

b) - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.briceis);

¢) - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(hitps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3. A consulta 20s cadastros sera realizada em nome da empresa fomecedora e também de seu sécio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang0es impostas ao responsavel pela prética
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de ato de improbidade administrativa, a proibigéo de contratar com ¢ Poder Piblico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.4, Caso conste na Consulta de Situagao do Fomecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.5 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.6 - Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitagao do fomecedor seré verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrargidos.

9.7 - E dever do fomecedor manter atualizada a respectiva documentaggo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

9.8 - Nao serdo aceitos documentos de habilitagiio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente pemnitidos.

9.9 - Ser2o aceitos registros de CNPJ de fomecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigbes.
9.10 - Para fins de contratagao, devera o fomecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo, conforme
disciplinado no Aviso de Contratag&o Direta.

10 - DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1 - As despesas do futuro contrato comerdo por conta de recursos proprios, previstos na seguinte dotagdo
orgamentaria;

Grgao Unid, Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
16 01 04.122.0011.2,128.0000 33903995

11 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

11.1 - Considerando a baixa complexidade do objeto e o baixo valor a ser contratado, ndo havendo necessidade de
requisitos complementares, pactuagéo de niveis de servigo ou analise mais defida quanto a existéncia de solugBes
altemativas, foi dispensada da instrugéo a eiaboragéo de Estudos Técnicos Preliminares.

11.2 - Lembramos ainda que o Municipio de Porteiras regulamentou através do Decreto Municlpal n® 305, de 08
de margo de 2023, que trata sobre a elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisigdo de bens
e a contratagdo de servigos e obras, no &mbito Municipal, sobre o ETP, em seu art. 19, inciso |, faculta a realizagéo
de estudos técnicos preliminares nos casos de dispensa de licitagao por baixo valor, conforme previsto no Art. 75,
incisos | e li da Lei Federal n® 14.133/2021.

Decreto Municipal n® 305, de 08 de margo de 2023.

Art. 19. 8mbito municipal, a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar
sera:

| - facultado nas hipbteses dos incisos [, I, Vlie VIl do art. 75 e do § 7°
do art. 90 da Lei n® 14,133, de 2021.
11.3 - Assim diante do fato da lei facultar a elaboragdo do ETP nos casos de dispensa de licitagdo, da baixa

complexidade do objeto e do valor, foi dispensado o estudo técnico preliminar no presente caso.

12 - DAS DISPOSIGOES GERAIS
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12.1 - Podera o Municipio de Porteiras, através do{a) Secretaria Municipal de Administragdo e PlanejamentoTeveg
o presente Processo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse pablico, decorrente de fato
superveniente, devidamente justificado.

12.2 - O Municipio de Porteiras, através do(a) Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento devera anular
o presente Processo, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

12.3 - A anulag3o do Processo ndo gera direito 4 indenizagdo, ressalvada o disposto no paragrafo dnico do Art. 71
da Lei Federal n°, 14.133/21.

12.4 - Apds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Administragao.

12.5 - Em caso de manifestagio de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado descumprimento total da(s)
obrigagao(0es) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia
de proposta, caso haja, em favor do érgdo ou entidade promotora, conforme estabelecido no Art. 90, § 5°, da Lei
Federal n° 14,133/2021.

12.6 - Salientamos que se porventura alguma situagdo ndo prevista neste Instrumento ocorrer, todas as
consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° 14.133/2021.

13- DO FORO

13.1 - Flca eleito o Foro da Comarca de Porteiras/CE para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo do futurb
Contrato que n@o possam ser compostos pela conclliagdo, conforme art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/21.

PORTEIRAS/CE, 26 de Maio de 2026,

LA
Mana do Socorro Martins Cardoso Novais
Ordenador(a) de Despesas
Secretaria Municipal de Administrag8o e Planejamento
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